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Pokyny pro studenty UJEP k praktickym stazim v programu Erasmus+
v_akademickém roce 2019/20

1. Vybérova fizeni na praktické staze studentu probihaji na jednotlivych fakultach,
a to v pribéhu unora na zimni semestr nasledujiciho akad. roku (&i cely akad. rok)
a v prabéhu fijna na letni semestr stavajiciho akad. roku!. Studenti se proto u
svych fakultnich koordinatort informuji, kdy se vybérové fizeni na pfislusné fakulté
kona.

Praktické staze probihaji v délce 2 — 12 mésicu stim, Ze student mize na
praktickych stazich ¢&i studijnich pobytech stravit v pribéhu jednoho typu studia
max. 12 mésicu (v pfipadé dlouhych magisterskych programd 24 mésica).

Praktické staze se musi uskutec¢nit v zemi zapojené do programu Erasmus+, které
najdete zde (nesmi se jednat o instituce EU &i organizace spravujici programy EU,
pokud se jedna o vysokou 8kolu, musi mit Erasmus University Charter a
doporucuje se uzavieni meziinstitucionalni smlouvy s UJEP). Jedna se o praci na
plny pracovni Uvazek podle pfedem dohodnuté studijni smlouvy.

Do vybérového Fizeni se student pfihlaSuje prostfednictvim on-line aplikace
k vybérovym fizenim. Odkaz na on-line pfihlaSovaci aplikaci najde student na
webu své fakulty v ramci vyzvy k vybérovému fizeni (student se pfihlasuje se
stejnymi pfihlaSovacimi udaji jako do STAG). Nasledné se vygeneruje pfihlaska ve
formatu Word, kterou student vytiskne, podepiSe a preda spolu s cestnym
prohlasenim, které se mu po podani pfihlasky také automaticky vygeneruje,
pfislusnému fakultnimu koordinatorovi. V ¢estném prohlaseni uvede, kolik mésict v
pfislusném typu studia jiz stravil na zahrani€énim pobytu v programu Erasmus,
potvrdi, ze bude na zahrani¢ni studijni pobyt dostatecné pojisStény a ze je
seznamen a spliuje podminky programu Erasmus+.

Student nahlasi fakultnimu koordinatorovi svého mentora - pracovnika fakulty,
ktery bude dohlizet nad odbornou strankou jeho praktické staze a kterého bude
student pribézné, napf. jednou do mésice, informovat o pribéhu staze.

Uspé&sné absolvovani vybérového Fizeni je$té negarantuje studentovi Gdast v
programu Erasmus+. Bude zaleZet na poCtu zajemci a mésicu, které bude mit
UJEP pro pfislusny akad. rok k dispozici, a pfijeti studenta zahrani¢ni instituci.

Student muze zrusit svUj vyjezd bez udani ddvodu pfed uzavienim vybérového
fizeni. Po této Ihité je pfihlaska studenta zavazna a v pfipadé jeho zafazeni do
planu vyjezdd musi student, pokud bude chtit vyjezd zrusit, podat dékanovi fakulty
zadost o zruSeni vyjezdu s odlvodnénim.

2. Praktickou staz v zahrani€i muzZe absolvovat student jiz od 1. roku
vysokoskolského studia, a to v jakékoliv formé& (prezencni i kombinované).
Praktické staze se muze zucastnit i €erstvy absolvent, pokud byl na praktickou
staz vybran v prubéhu posledniho roku jeho studia, tedy jes$té za doby studia.
Studijni smlouva k vyjezdu musi byt uzavfena pfed ukon€enim studia a stdZz musi
byt realizovana do 1 roku od ukoncCeni studia, nejpozdé&ji vSak 30. 9. 2020.

1 Netyka se mezinarodni kreditové mobility (mobility v ramci ,tfetich* zemi).
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3. Vyse finanéni podpory vramci programu Erasmus+ je stanovena Domem
zahrani¢ni spoluprace (DZS) podle finanéni naro¢nosti jednotlivych zemi.
Nepfedpoklada se, Ze finanéni podpora pokryje vSechny naklady, které studentovi
v souvislosti s praktickou stazi v zahrani¢i vzniknou. VySe grantll na mésic do
jednotlivych zemi najdete zde.

Student se specifickymi potfebami muze prostfednictvim svého institucionalniho
koordinatora pozadat DUm zahraniéni spoluprace o dodateénou finanéni podporu
nad ramec bézného stipendia programu Erasmus+. Vice informaci zde.

Pochazi-li student ze znevyhodnéného socio-ekonomického prostfedi (netyka se
zdravotniho znevyhodnéni), je mozné v pfipadé praktické staze navySit sazbu
stipendia Erasmus+ o 200 EUR/mésic. Obdrzi-li vSak uCastnik toto navySeni z
ddvodu socio-ekonomického znevyhodnéni, nevztahuje se na n&j navySeni o 150
EUR pro praktické staze. (ij. student obdrzi bud navySeni 150 EUR pro praktické
staze, nebo navySeni 200 EUR z duvodu socio-ekonomického znevyhodnéni). Vice
informaci zde.

4. Po vybérovém fizeni si student, ktery byl na zahrani¢ni praktickou staz vybran,
stahne v on-line aplikaci k vybérovym fizenim pfedvypinénou studijni smlouvu
(Learning Agreement for Traineeships) — ¢ast 1 pfed mobilitou (before the Mobility)
ve formatu Word, do které ve spolupraci s fakultnim koordinatorem doplni dalSi
potfebné udaje (vzorovy formulaf studijni smlouvy je dostupny zde) a vyjedna si
praktickou staz ve svém oboru u organizace v zemi zapojené do programu
Erasmus+. Instrukce a vysvétlivky k vypInéni v8ech &asti studijni smlouvy jsou ke
stazeni zde.

Program praktické staze potvrzeny poskytovatelem praktické staze a fakultnim
koordinatorem predlozi student do data stanoveného zde na oddéleni pro vngjsi
vztahy (staci v naskenované podobé).

ZkuSenosti studentu, ktefi praktické staze vramci programu Erasmus jiz
absolvovali, Ize nalézt zde.

5. Studenti vybrani k praktickym stazim v zahrani¢i budou po vybérovém fizeni,
nejsou-li rodilymi mluv€imi, vyzvani k tomu, aby si otestovali znalost jazyka, ve
kterém bude probihat praxe (hodnoceni probéhne on-line). Studentim, jejichz
znalost jazyka nebude odpovidat pozadavkium zahraniéni instituce, bude udélena
licence na on-line jazykové kurzy. VSichni studenti kromé téch, ktefi obdrzeli
v ramci vstupniho jazykového testu hodnoceni C2, budou mit pak povinnost
otestovat si znalost pracovniho jazyka i po svém navratu ze zahrani¢ni praktické
staze. PFirucku k jazykovému hodnoceni a kurzdm naleznete zde.

6. V pfedem dohodnutém terminu se student s potvrzenou prvni €asti studijni
smlouvy dostavi na oddéleni pro vnéjsi vztahy (budova rektoratu UJEP,
Pasteurova 1, UL) k uzavieni ucéastnické smlouvy, na zakladé které mu bude na
praktickou staz v zahrani¢i vyplacena finanéni podpora.

K podpisu ucastnické smlouvy si student pfinese Cislo uCtu vedeného v eurech
v IBAN formatu, na ktery mu bude vyplacena finan¢ni podpora. V pfipadé jeho
ucasti na jazykovém kurzu si pfinese i dokument potvrzujici jeho u€ast na tomto
kurzu.
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http://www.ujep.cz/cs/zakladni-informace
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7. V pfipadé, ze budou k dispozici volné finanéni prostfedky, bude zde zvefejnéna
vyzva k prodluzovani praktickych stazi. Zajemci o prodlouzeni praktické staze si
vyplni zadost, kterou opatfi svym podpisem a v naskenované podobé ji zaslou e-
mailem fakultnimu koordinatorovi. Zadost studenta bude doloZena druhou &asti
studijni smlouvy (Learning Agreement for Traineeships — during the Mobility) na
prodluzované obdobi potvrzenou zahraniénim zaméstnavatelem. Volné mésice
budou studentim pfidélovany v poradi, v jakém odevzdaji vyplnénou Zzadost
dolozenou druhou ¢asti studijni smlouvy potvrzenou zahrani¢nim zaméstnavatelem
na prodluzované obdobi.

V pripadé, ze nebude k dispozici dostatek finanénich prostfedkd na prodlouzeni,
bude moci byt praktickd stdaz v zahrani¢i prodlouzena se statusem Erasmus+
studenta, ale bez finan¢ni podpory programu Erasmus+, tedy jako tzv. zero-grant
student.

8. Opravnénost Cerpani financnich prostfedkl Erasmus+ potvrdi student
nasledujicimi dokumenty, které odevzda do 1 mésice po navratu ze zahraniéni
praktické staze na oddéleni pro vnéjsi vztahy (budova rektoratu UJEP, Pasteurova
1, UL):

e hodnoceni zaméstnavatele s datem zahajeni a ukoncéeni vyjezdu
prostrednictvim 3. ¢&asti studijni smlouvy po mobilité (Learning
Agreement for Traineeships — after the Mobility), na némz zahrani¢ni
instituce zhodnoti praktickou staz a potvrdi studentovi délku praktické staze,
ktera musi souhlasit s délkou staze, na kterou student dostal finanéni
podporu a kterou ma uvedenou v ucCastnické smlouvé (kratSi pobyt je
divodem k sepsani dodatku k u€astnické smlouvé o zkraceni pobytu Ci
vyzvy k vratce a k vraceni odpovidajici ¢asti finanéni podpory; v pfipadé
pobytu kratSiho 2 mésicu, pokud divodem nebyla ,vy$8i moc®, vraci student
vSechny financni prostfedky, které mu byly na praktickou staz vyplaceny);
zahrani¢ni instituce musi potvrdit tento dokument nejdfive 1 tyden pred
ukonCenim praktické staze; v pfipadé ucasti studenta na jazykovém kurzu,
predklada po navratu certifikat o absolvovani kurzu, na kterém musi byt
uveden termin jeho trvani;

e hodnoceni mentora — slovni zhodnoceni pracovnika fakulty, ktery dohliZi
nad odbornou strankou praktické staze, zamérené na prinos staze pro
studenta (neni pfedepsany formular);

e zavérecnou zpravu, a to elektronicky:

a) v aplikaci EU Mobility Tool; adresu, na které bude student zpravu
vypliiovat, obdrzi po ukonéeni praktické staZze na e-mailovou adresu;

b) v databazi DZS; adresu, na které bude student zpravu vyplfiovat, obdrzi
v prubéhu praktické staze na e-mailovou adresu.

9. Za praktickou staz, kterou student absolvuje v zahrani€i, mu maji byt uznany
kredity. O pfidéleni krediti za praktickou staz rozhoduje dékan nebo prodékan pro
studium pfislusné fakulty.

Zahrani¢ni prakticka staz bude zaznamenana do evidenéni karty studenta ve
STAG a po uspésSném absolvovani studia na UJEP bude mit student informaci o
absolvovani zahrani¢ni praktické staze uvedenou v dodatku k diplomu, pfip.
mulze pozadat o uznani formou Europass mobilita.
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10. Na celou dobu praktické staze v zahrani€i musi mit student sjednané
pojisténi Iécebnych vydaja platné pro cilovou zemi. Evropsky prikaz pojisténce
umoznuje jen poskytnuti nezbytné lékafské péce v zemich EU, pficemz rozsah
bezplatné l|ékarské péce je v kazdé zemi jiny. Proto doporuCujeme sjednat si
cestovni pfipojisténi. Dale si musi student sjednat na dobu praktické staze
pojisténi odpovédnosti za Skodu a drazové pojisténi. Pokud je studentovi toto
pojisténi poskytnuto zaméstnavatelem, nema povinnost se pfipojistit, nicméné je
mu to doporuceno (pojistka zaméstnavatele nepokryje dobu, kdy bude student

fvvor

11. Ubytovani si zajistuje student sam.

12. Fotografie z praktické staze jsou vitany.

Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem
oddéleni pro vnéjsi vztahy

Pasteurova 1, 400 96 Usti nad Labem

tel: 475 286 231, 277, 272

web: www.ujep.cz
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