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COME ON BOARD

M

Vice nez 111 kancelari

Nejvétsi hodnotou poradenské kancelare Rodl & Partner jsou lidé.
Sehrany tym povazZujeme za souéast nasi firemni kultury i zakladni kamen

4700+ naseho uspéchu.

Vice nez 4900

odbornikd Pro kancelaf v PRAZE nyni hledame novou kolegyni / nového kolegu na pozici:
50

Zastoupeni v 50

zemich svéta

Rod| & Partner
Platnéfska 191/2
110 00 Praha 1
www.roedl.com/cz

NASTUP
Dle domluvy

LOKALITA
Praha 1 - Staré mésto

ASISTENT/KA se znalosti nj/aj pro oblast recepce

NA CO SE U NAS MUZES TESIT

- Budes pUsobit jako front officer kancelafe s mezinarodni plisobnosti

- Neodmyslitelnou soucast tvofi denni telefonicka i osobni komunikace v némeckém,
anglickém a ¢eském jazyce, organizace a koordinace pracovnich klientskych schiizek,
komunikace a organizace svéfenych Gkold v ramci kancelafe i napfi¢ oddélenimi

- Déle prace s klientskou databazi, dal$i administrativni a sekretafské ¢innosti

dle pozadavkid nadtizeného

- Podpora a spoluprace v oblasti PR a HR aktivit kancelare
- Mezi Tvé hlavni kompetence bude patfit pfiprava a zpracovani ptichozi a odchozi obchodni
korespondence, pfiprava podkladll a prezentaci pro jednani

JAKA JE TVA PERSPEKTIVA

Zazemi renomované mezinarodni firmy
s velmi dobrym postavenim na trhu

- Zajimava a motivujici prace v mladém
dynamickém kolektivu s pfijemnou
pracovni atmosférou

- Moznost dal$iho vzdélavani jak v oblasti
odborné, tak i jazykové

- Pfijemné pracovni prostiedi v centru
Prahy a pratelsky kolektiv

- Ohodnoceni adekvatni VaSemu
pracovnimu nasazeni podpofeno benefity

- Teambuildingové akce

CHCES S NAMI SPOLUPRACOVAT?

KOHO HLEDAME

Student/ka VS/VOS

Moznost prace na plny Uvazek stfidavé

v ¢asech 7:30h - 16:00h/12:00h - 20:00h
Komunikativni znalost némeckého jazyka
podminkou, znalost anglického jazyka
vitana

Pfedchozi pracovni zkusenost na pozici
asistentky pro oblast recepce / recepcni
vitdna

Velmi dobrd znalost MS Office

Vstficné a profesionalni vystupovani
Spolehlivost, dobré organiza¢ni a
komunikaéni schopnosti

Posli své CV na e-mailovou adresu: roed|@roedl.com pfimo do rukou Zuzany

Hoskové, HR managerky spole¢nosti.
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