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Informace pro zaméstnance UJEP k vyukovym pobytim v programu
Erasmus+ v akademickém roce 2020/21

Ucelem vyukového pobytu je pedagogickd &innost v zahranidi, ktera je
soucasti nékterého ze studijnich programt vedouciho k ziskani diplomu.

1. Pfidélené dny na vyukové pobyty jsou na zakladé poctu realizovanych
dnl vyukovych pobytl v poslednich tfech akad. letech prerozdélovany
fakultam, které organizuji vybérova fizeni. Vybérova fizeni na fakultach
probihaji v obdobi ¢erven — zafi na nasledujici akademicky rok.!

Pokud se zaméstnanec rozhodne realizovat vyukovy pobyt na zahranicni
vysoké Skole v ramci programu Erasmus+, poda fakultnimu koordinatorovi
(viz pfehled koordinatord zde) vterminu stanoveném fakultou pro
pfislusny akademicky rok pfihlasku do vybérového fizeni.

Po vybérovych Fizenich jsou pfip. volné dny pfidélovany dalSim zajemcim
bez ohledu na jejich domaci fakultu. O zafazeni dalSich zajemcl do planu
vyjezdl rozhoduje pofadi, v jakém odevzdavaji pfihlasku, C&estné
prohlaSeni, souhlas dékanal/rektora a potvrzeny program mobility na
oddéleni pro vnéjsi vztahy rektoratu.

2. Vyjizdéjici zaméstnanec musi splfnovat podminky stanovené programem
Erasmus+. Vyukového pobytu se muze zucastnit zaméstnanec, ktery ma
pracovni pomér na UJEP na pozici akademického pracovnika (muze byt
ob&anem jiné zemé& nez CR). Minimalni délka vyukového pobytu jsou 2
pracovni dny? (bez cesty), maximaini délka je 60 dnG. Je potifeba odudit
minimalné 8 vyucovacich hodin za tyden (v pfipadé pobytu kratSiho tydne
za délku pobytu). V pfipadé mobility pfesahujici tyden (= 5 pracovnich
dnll) je minimalni pocCet vyukovych hodin pro dny navic vypocitan
nasledovné: 8 hodin déleno 5 krat poCet dnu navic. Vyukovy pobyt se
musi konat v instituci v. zemi zapojené do programu Erasmus+, se kterou
ma  pfislusnd fakulta UJEP  uzavienou v pfislusném  oboru
meziinstitucionalni smlouvu — pfehled smluv je zvefejnény zde (pfehled je
prubézné aktualizovan). Jedna se o ty vysoké Skoly, které maji v pfehledu
v kolonce mobilita zaméstnanci - vyukovy pobyt pocet a délku
smluvenych mobilit.

3. Finanéni podpora na pobytové naklady a cestovné bude zaméstnanci
vyplacena na zakladé cestovniho pfikazu, tj. formou zalohy a vyucétovani.
Podminky kazdé cesty budou sjednany ucastnickou smlouvou.

! Netyka se mezinarodni kreditové mobility (mobility v ramci ,tfetich” zemi), kdy
vybérové Fizeni je vyhlaSovano samostatnou vyzvou.

2 Pracovnim dnem se rozumi den, kdy zaméstnanec vykonava vyukovou ¢innost na
zahraniéni instituci. V pfipadé mezinarodni kreditové mobility (mobility v ramci
»iretich® zemi) je minimalni délka vyukového pobytu 5 pracovnich dnda.


http://www.ujep.cz/cs/koordinatori-2
http://www.ujep.cz/cs/dokumenty-a-formulare
http://www.naerasmusplus.cz/cz/mobilita-osob-vysokoskolske-vzdelavani/
http://www.ujep.cz/cs/zakladni-informace-2
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Podpora na pobytové naklady se poskytuje na dny, kdy zaméstnanec
vykonava v zahrani¢ni instituci vyukovou €innost. Podporu na pobytové
naklady je mozné poskytnout i na 1 den cesty tam a 1 den cesty zpét.

Vzdalenost sidla vysilajici a pfijimajici instituce urCuje kalkulator
vzdalenosti EK. V pfipadé cesty z/do odliSného mista od sidla
vysilajici/pfijimajici instituce, pokud to ovlivni vySi pausalni &astky
pridélené na cestovné, je nutno uvést duvod a dolozit itinerar cesty. Vzdy
je nutno pouzit nejlevnéjsi zplsob dopravy. Pouziti letecké dopravy je
mozné v pfipadé vzdalenosti cilové destinace dle kalkulatoru vzdalenosti
EK nad 500 km. V pfipadé pouziti sluzebniho auta UJEP se cestovné
neproplaci. Pouziti soukromého auta je mozné v pfipadé vzdalenosti
cilové destinace dle kalkulatoru vzdalenosti EK do 600 km. V tomto
pfipadé predklada zaméstnanec potvrzeni o cené zpatecCni vlakové
jizdenky Il. tfidy nejkrat§i moznou trasou pred datem vyjezdu a havarijni
pojisténi. Soukromé vozidlo bez havarijniho pojisténi nelze na cestu
pouzit. VZdy je proplacena pouze 1 jizdenka bez ohledu na pocet osob
cestujicich jednim vozidlem.

Zaméstnanci vyslanému na vyukovy pobyt je vyplaceno i kapesné ve vysSi
40 % stravného.

Zaméstnanec s tézkym handicapem nebo specifickymi potiebami
muze prostfednictvim svého institucionalniho koordinatora pozadat Dum
zahrani¢ni spoluprace o dodate¢nou finanéni podporu.

4. O pfijeti na vyukovy pobyt Zada zaméstnanec prostfednictvim programu
mobility — éasti pred mobilitou (Mobility Agreement — part before the
mobility), ktery podepsany zaméstnancem a vedoucim katedry i
fakultnim koordinatorem poSle se zadosti o pfijeti na vybranou zahraniéni
vysokou Skolu.

Dale si zaméstnanec obstara souhlas dékana/rektora s vyjezdem.

5. Na zakladé potvrzeného programu mobility (staCi kopie), souhlasu
dékanal/rektora v origindle a c¢estného prohlaseni v originale, které
odevzda min. 3 tydny pfed planovanym vyjezdem, nejpozdéji vSak do 15.
2. prislusného akademického roku?® institucionalni koordinatorce, obdrzi
zaméstnanec e-mailem cestovni prikaz a ucastnickou smlouvu, které
podepsané doruci zpét na oddéleni pro vnéjsi vztahy rektoratu.

8 Netyka se zaméstnancl zafazenych do planu vyjezdl po vybérovém Fizeni a v
ramci mezinarodni kreditové mobility (mobility v ramci ,tfetich® zemi).


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
http://www.ujep.cz/cs/dokumenty-a-formulare
http://www.ujep.cz/cs/dokumenty-a-formulare
http://www.ujep.cz/cs/dokumenty-a-formulare
http://www.ujep.cz/cs/dokumenty-a-formulare
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Na zakladé potvrzeného cestovniho pfikazu si zaméstnanec vyzvedne
v pokladné UJEP zalohu.

6. Do 10 dnu po navratu z vyukového pobytu musi zaméstnanec odevzdat
na oddéleni pro vnéjsi vztahy rektoratu nasledujici dokumenty:

e program mobility — ¢ast po mobilité (Mobility Agreement — part
after the mobility) obsahujici potvrzeni o délce vyukového pobytu, na
némz zahrani¢ni vysokou Skolou potvrzeny termin vyukového pobytu
musi souhlasit s terminem uvedenym v ucCastnické smlouvé; pokud
bude vyukovy pobyt potvrzen na kratsi dobu, bude sniZen finanéni
prispévek programu Erasmus+ dle skute€ného poctu dni mobility;

o cestovni doklady véetné cestovniho prikazu, v pfipadé pouziti
letecké dopravy i palubni vstupenky a vSechny uétenky vztahujici se
k vyjezdu.

Zaméstnanec ma dale povinnost odevzdat zavéreénou zpravu v on-line

aplikaci Mobility Tool+. Link, jehoZz prokliknutim si zpravu otevie, obdrzi

zameéstnanec e-mailem po skoné&eni vyjezdu.

7. Na dobu vyukového pobytu v zahrani€i musi mit zaméstnanec sjednané
pojisténi lé¢ebnych vydaji platné pro cilovou zemi. Evropsky prukaz
pojisténce umoziuje jen nezbytnou lékarskou péci v zemich EU, pficemz
rozsah bezplatné Iékafské péce je v kazdé zemi jiny. Proto doporucujeme
sjednat si cestovni pfipojisténi. V pfipadé mezinarodni kreditové mobility
(mobility v ramci tfetich® zemi) si zaméstnanec musi sjednat pojisténi
léCebnych vydaju platné pro cilovou zemi na celou délku vyukového
pobytu. BIliz§i informace o komerénim pfipojisténi podaji zdravotni
pojistovny.

8. Ubytovani si zaméstnanec zajistuje sam.

Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem
oddéleni pro vnéjsi vztahy

Pasteurova 1, 400 96 Usti nad Labem

tel: 475 286 277

web: www.ujep.cz



