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Informace pro zaméstnance UJEP ke sSkolenim v programu Erasmus+ - projekt Vyzvy
2021

Ucgelem $koleni je ziskani novych védomosti a dovednosti a vyména zku$enosti v pfislusném
oboru v zahrani¢i béhem praktického Skoleni, studijni navstévy, stinovani, jazykového kurzu
apod.

1. Vybérova fizeni na Skoleni realizovana v ramci programu Erasmus+ - Vyzvy 2021 probihaji
na jednotlivych fakultach v obdobi unor — bfezen 2022. Mobility je mozné uskutec¢nit v
terminu 1. 4. 2022 — 30. 6. 2023.! V pfipadé zaméstnancu rektoratu organizuje vybérové
fizeni oddéleni pro vnéjsi vztahy rektoratu.

Pokud se zaméstnanec rozhodne realizovat Skoleni v zahranicni instituci v ramci programu
Erasmus+, poda fakultnimu koordinatorovi, pfip. institucionalnimu koordinatorovi v pfipadé
zameéstnancu rektoratu (viz pfehled koordinatord zde) vterminu stanoveném fakultou /
oddélenim pro vnéjsi vztahy rektoratu pro pfislusné obdobi prihlasku do vybérového fizeni.

Po vybérovych fizenich jsou pfip. volné dny pfidélovany dalSim zajemcum bez ohledu na
jejich domaci soucast. O zarazeni dalSich zajemcl do planu vyjezdu rozhoduje pofadi,
v jakém odevzdavaji pfihlasku, Cestné prohlaseni, kalkulaci pfedpokladanych skutec¢nych
nakladu a potvrzeny program mobility na oddéleni pro vnéjsi vztahy rektoratu.

2. Vyjizd&jici zaméstnanec musi splfiovat podminky stanovené programem Erasmus+. Skoleni
se mUZe zucastnit zaméstnanec, ktery ma pracovni pomér na UJEP (muZe byt ob¢anem jiné
zemé nez CR). Minimalni délka Skoleni jsou 2 pracovni dny? (bez cesty), maximalni délka je
60 dnu.

Skoleni se musi konat v instituci v_zemi zapojené do programu Erasmus+. Pokud se bude
jednat o zahraniéni vysokou 8kolu, doporuCuje se, aby sni méla UJEP uzavienou
meziinstitucionalni smlouvu® — piehled smluv je zvefejnény zde (pfehled je pribézné
aktualizovan). Jedna se o ty vysoké Skoly, které maji v pfehledu v kolonce mobilita
zameéstnancu — Skoleni hvézdiCku. V kazdém pfipadé musi mit zahrani¢ni vysoka Skola
udéleny Erasmus Charter for Higher Education.

Zaméstnanec muze byt vyslan na Skoleni v ramci tzv. mezinarodni mobility i do zahrani¢ni
instituce mimo programovou zemi, Vv pfipadé zahrani¢ni vysoké Skoly je v8ak existence
meziinstitucionalni smlouvy nutna. Minimalni délka Skoleni v ramci mezinarodni mobility je 5
pracovnich dnu (bez cesty).

Skoleni mohou také probihat kombinovanou (tzv. blended) formou, coZ predstavuje
kombinaci fyzické ¢&asti mobility s ¢&asti virtualni. Narok na finanéni podporu vsak
zaméstnanci vznika pouze po dobu jeho fyzické mobility, kterd musi trvat alespori minimalni
stanovenou dobu.

1 Netyka se zaméstnancl rektoratu a mezinarodni kreditové mobility (mobility v rdamci ,tfetich® zemi), kdy
vybérové Fizeni je vyhlaSovano samostatnou vyzvou.

2 Pracovnim dnem se rozumi den, kdy se zaméstnanec $koli v zahrani¢ni instituci. V pfipadé
mezinarodni kreditové mobility (mobility v ramci ,tfetich® zemi) je minimalni délka Skoleni 5 pracovnich
dng.

3V pfipadé mezinarodni kreditové mobility (mobility v ramci ,tfetich“ zemi) je uzavieni meziinstitucionalni
smlouvy nutné.


http://www.ujep.cz/cs/koordinatori-2
http://www.ujep.cz/cs/dokumenty-a-formulare
https://www.dzs.cz/program/erasmus/vyjezdy-pobyty/zamestnanci-vs
http://www.ujep.cz/cs/zakladni-informace-2
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3. Finanéni podpora na pobytové naklady a cestovné bude zaméstnanci vyplacena na zakladé
cestovniho pfikazu, tj. formou zalohy a vyuctovani. Podminky kazdé cesty budou sjednany
ucastnickou smlouvou.

Podpora na pobytové naklady se poskytuje na dny, kdy se zaméstnanec Skoli v zahraniéni
instituci. Podporu na pobytové naklady je mozné poskytnout i na 1 den cesty tam a 1 den
cesty zpét, ale pouze v pfipadé, ze zahrani¢ni instituce je od sidla UJEP vzdalena dle
kalkulatoru vzdalenosti EK vice nez 150 km.

Vzdalenost sidla vysilajici a pfijimajici instituce urCuje kalkulator vzdalenosti EK. V pfipadé
cesty z/do odliSného mista od sidla vysilajici/pfijimajici instituce, pokud to ovlivni vySi
pausalni ¢astky pfidélené na cestovné, je nutno uvést duvod a dolozit itinerar cesty.

V pfipadé vyuziti vlakové dopravy na vzdalenost delSi nez 600 km je mozné cestovat I.
tfidou.

V pfipadé pouZziti sluzebniho auta UJEP se cestovné neproplaci.

Individualni pouZiti soukromého auta je mozné v pfipadé vzdalenosti cilové destinace dle
kalkulatoru vzdalenosti EK do 600 km, a to pouze v odlivodnénych pfipadech. V pfipadé
cestovani soukromym autem, které je sdileno s vice osobami jedoucimi cilené do stejné
destinace, neni pouziti tohoto prostfedku vzdalenosti limitovano. V pfipadé pouZiti
soukromého auta se zaméstnanci proplaci vlakova jizdenka Il. tfidy a nelze proplacet dalsi
naklady spojené s pouzitim auta (parkovné, dalni¢ni znamky apod.). Zaméstnanec predklada
potvrzeni o cené této jizdenky nejkratSi mozZnou trasou pfed datem vyjezdu a dale pak
havarijni pojisténi. Soukromé vozidlo bez havarijniho pojisténi nelze na cestu pouzit. Vzdy je
proplacena pouze 1 jizdenka bez ohledu na pocet osob cestujicich jednim vozidlem.
V pfipadé pouziti soukromého auta na tuzemskou dopravu (doprava na letisté) se cestovné
neproplaci.

Vzdy je nutno pouzit nejlevnéjsi zplsob dopravy. Zaméstnanci bude moci byt v pfipadé
potfeby za ucelem dosazZeni maximalni ucelnosti a uspornosti uréen dopravni prostfedek,
kterym bude na mobilitu cestovat.

Zaméstnanci vyslanému na Skoleni je vyplaceno i kapesné ve vysi 20 % stravného.

V pfipadé ucasti na zahraniénim jazykovém kurzu mulze byt zaméstnanci proplaceno
kurzovné ve vySi 75 %, max. vdak 10 000 K¢.

Zameéstnanec s fyzickym, duSevnim nebo zdravotnim znevyhodnénim muze
prostfednictvim svého institucionalniho koordinatora pozadat Dum zahrani¢ni spoluprace o
dodate¢nou finanéni podporu ve vySi rozdilu bé&znych a skute¢nych zvySenych vydajd.4
Zameéstnanci, ktery pouZije ekologicky Setrny dopravni prostredek (vlak, autobus,
spolujizda), muze byt pfidélena finan¢ni podpora az na 4 dny cesty navic. Vice informaci
zde.

4 netyka se mezinarodni kreditové mobility


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
https://www.ujep.cz/cs/zakladni-informace-2
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4. O pfijeti na Skoleni zada zaméstnanec prostiednictvim programu mobility — ¢asti pred
mobilitou (Mobility Agreement — part before the mobility), ktery podepsany zamé&stnancem a
vedoucim (katedry/oddéleni) ¢i fakultnim koordinatorem poSle se Zzadosti o pfijeti na
vybranou zahraniéni instituci.

5. Na zakladé potvrzeného programu mobility (staci kopie), kalkulace pfedpokladanych
skute¢nych nakladl a ¢estného prohlaseni v originale, které odevzda min. 3 tydny pred
planovanym vyjezdem, nejpozdéji vSak do 31. 12. 2022° institucionalni koordinatorce, obdrzi
zaméstnanec e-mailem cestovni pfikaz a u€astnickou smlouvu, které podepsané doruci
zpét na oddéleni pro vnéjsi vztahy rektoratu.

Na zakladé potvrzeného cestovniho pfikazu si zaméstnanec vyzvedne v pokladné UJEP
zalohu.

6. Do 10 dnu po navratu ze Skoleni musi zaméstnanec odevzdat na oddéleni pro vnéjsi vztahy
rektoratu nasledujici dokumenty:

e program mobility — ¢ast po mobilité (Mobility Agreement — part after the mobility)
obsahujici potvrzeni o délce 3koleni, na némz zahrani¢ni instituci potvrzeny termin
Skoleni musi souhlasit s terminem uvedenym v ucastnické smlouvé; pokud bude Skoleni
potvrzeno na krat§i dobu, bude finanéni pfispévek programu Erasmus+ snizen dle
skute¢ného poctu dnt mobility;

o cestovni doklady véetné cestovniho prikazu, v pfipadé pouziti letecké dopravy i
palubni vstupenky a vSechny ucétenky vztahujici se k vyjezdu.

Zaméstnanec ma dale povinnost odevzdat zavére€énou zpravu v on-line aplikaci Mobility

Tool+. Link, jehoZ prokliknutim si zpravu otevie, obdrzi zaméstnanec e-mailem po skonceni

vyjezdu. Dobrovolné pak muze vyplnit i hodnotici dotaznik (zde).

7. Na dobu Skoleni v zahrani¢i musi mit zaméstnanec sjednané pojisténi Ié¢ebnych vydajui
platné pro cilovou zemi. Evropsky prukaz pojisténce umoznuje jen nezbytnou lékarskou péci
v zemich EU, pfiemZ rozsah bezplatné |ékafské péce je v kazdé zemi jiny. Proto
doporuCujeme sjednat si cestovni pfipojisténi. V pfipadé mezinarodni kreditové mobility
(mobility v ramci ,tfetich® zemi) si zaméstnanec musi sjednat pojisténi IéCebnych vydaja

podaji zdravotni pojistovny.

8. Za ucelem zajisténi bezpeé€nosti vysilanych zaméstnanci doporu€ujeme, aby se
zaméstnanec prfed odjezdem do zahrani€i zaregistroval v systému Ministerstva zahranicnich
véci Ceské republiky DROZD, coz je projekt Dobrovolné registrace ob&ant Ceské republiky
pfi cestach do zahrani€i umoznujici v pfipadé potfeby uginné organizovat pomoc ¢eskym
ob&anim.

9. V pfipadé zahraniéniho pobytu v zemi EU, EHP, ve Svycarsku &i ve statech, se kterymi ma
Ceska republika uzavienou mezinarodni smlouvu o socialnim zabezpeceni, si zaméstnanec

pred zahranicnim pobytem zajisti prostfednictvim zameéstpangskahe QERREY uBohwzanio
prislusnosti k pravnim predpistim socialniho zabezpeceni“ (tzv. formad&fieAib)o vngjsi vztahy
Pasteurova 1, 400 96 Usti nad Labem
L. . vo tel: 475 286 277
10. Ubytovani si zaméstnanec zajistuje sam. web: www.ujep.cz

5 Netyka se zaméstnancl zafazenych do planu vyjezdl po vybérovém fizeni a v ramci mezinarodni
kreditové mobility (mobility v ramci ,tfetich* zemi).


http://www.ujep.cz/cs/dokumenty-a-formulare
http://www.ujep.cz/cs/dokumenty-a-formulare
http://www.ujep.cz/cs/dokumenty-a-formulare
https://docs.google.com/forms/d/1pBdeDHluZXZ21_ystiCV_TcQiu4Qfh3vPCI6OPZvsA8/edit?usp=sharing
https://drozd.mzv.cz/

