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Mas rad/a ve vécech poradek ale zaroven chces pracovat vdynamickém
prostiedi, kde se stale néco dé¢je? Je zodpoveédnost a peclivost tvoji silnou
strankou a nebojis se komunikovat s riznymi lidmi? Do oddéleni produkce
Kancelate Senatu hledame kolegyni/kolegu, ktera/y ndm pomitize s organizaci
pestré skaly akcei, které se na ptidé€ Senatu konaji.

Co by byla tvoje prace? Koho hledame? Nékoho kdo: Co nabizime:

v administrativni podpora v je zodpovédny, spolehlivy, v nevsedni prici na plny tuvazek
v oddéleni produkce peclivy a ma smysl pro detail v prestizni instituci

v spoluprice vtymu pfi organizaci v ridd komunikujeslidmiamd  odpovidajici platové
akci — od odbornych konferenci proaktivni p¥istup ohodnoceni a mnozstvi
a seminafa pfes kulturni v neboji se pracovat benefitt (5 tydnt dovolené,
vystoupeni a akce pro vefejnost s MS Excelem (ani jinymi 5 dnt sick days, zvyhodnéné
az po vyznamné udalosti jako MS Office programy) stravovani, pFispévek na
je nap¥. udélovani St¥ibrnych v orientuje se v politickém volnodasové aktivity, jazykové
medaili pfedsedy Senéatu a vefejném dénim kurzy ap.)

v sprava internich databézi v Vi, ze prace v produkci v moznost osobniho rozvoje

v ptiprava podkladd pro smlouvy vyZzaduje ¢asovou flexibilitu a profesniho ristu
¢i dal3i dokumenty a odolnost viidi stresu v ptijemné pracovni

v spoluprace s dalsimi odbory prostiedi v centru Prahy
Kancelafe Senétu a externimi a pratelsky tym
dodavateli v néstup dle dohody

Nabidky dolozZené motiva¢nim dopisem a strukturovanym zivotopisem zasilejte do 15. 12. 2022
do 9:00 na e-mailovou adresu Odboru personalniho Kancelidfe Senatu: kariera@senat.cz.

Budeme se t&sit!

Kancelaf Sendtu si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni déivodu.



