Jak zadat o doklad o stazi (Europass mobilita)

Doklad o staZi si mUZe stahnout a vyplnit kazdy Ucastnik staze/studijniho pobytu sdm a po vyplnénisi ho
nechat potvrdit. V ptipadé organizovanych stazi vypliuje doklad zpravidla vysilajici organizace (UJEP)
a potvrzuje ho pfijimajici organizace (zaméstnavatel/skola, firma, nevladni organizace apod.).

Postup pfi vyplnéni formulare:
1. Uéastnik si sam vyplni formular:

e Je tfeba stahnout a vyplnit PDF formuldrf pro zvoleny typ stazZe.

e Pro spravné vyplnéni formulare jsou k dispozici vzory nebo priklady s ndpovédou (doklad s
dvéma organizacemi)

e Po skonceni staze doklad elektronicky podepiSe osoba garantujici staz (zaméstnavatel/skola).
Doklad se po prvnim podpisu automaticky sdm uzamkne. Jako posledni doklad elektronicky
podepise sam drzitel.

2. Formulaf predvyplni OVV

e Pokud si Ucastnik staze/studijniho pobytu sdm nestahne formulaf musi nahlasit na Oddéleni pro
vnéjsi vztahy rektoratu (OVV REK, Ing. Lenka Satrapova, lenka.satrapova@ujep.cz, 475 286 231),
Ze chce studijni pobyt/praktickou staz zaznamenat do Europassu;

e v pripadé praktickych stazi tuto informaci zaznamena fakultni koordinator do dokumentu
Learning Agreement for Traineeships (Part 1), kde v ¢asti ,, The sending institution” zaskrtne, Ze
ma ucastnik zajem o zaznam staze v dokumentu Europass — mobilita;

e OVV REK vyplni Udaje za vysilajici organizaci a posle formuldr ucastnikovi mobility, ktery ho
preda hostitelské instituci k vypInéni;

e hostitelska organizace formulaf vyplni, podepise a preda ho ucastnikovi mobility, ktery ho
nasledné také podepise;

e (castnik poskytne OVV REK kopii Europass — mobility, zaslanim v pdf formatu na e-mailovou
adresu: lenka.satrapova@ujep.cz.

Elektronicky podepsané doklady neni tfeba tisknout.

Nejcastéjsi dotazy k dokladu o stazi naleznete zde. Vice informaci o Europassu naleznete zde.
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