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Dokumenty, které je tfreba po navratu z praktické staze realizované v letnim
semestru akademického roku 2025/26 dolozit k uc¢astnické smlouvé na oddéleni
pro vnéjsi vztahy rektoratu, a to do 30 dnti po ukonéeni zahraniéniho pobytu:

Studijni smlouva véetné Casti pred vyjezdem, v jeho pribéhu a po ukonceni
vyjezdu

Hodnoceni mentora/mentorky

Zavére€na zprava

Uétenky, vypisy

Pred mobilitou — v kopii:

1.

Studijni smlouva — éast pfed mobilitou (Learning Agreement for Traineeships —

before the Mobility):

- pokud neposlala zahrani¢ni instituce potvrzenou studijni smlouvu pFed
vyjezdem UcCastnika/u¢astnice na oddéleni pro vnéjsi vztahy UJEP i
ucastnikovi/u€astnici, ktery/ktera ji pfedal/a na oddéleni pro vnéjsi vztahy.

V pribéhu mobility — v kopii:

2.

Zmény studijni smlouvy — ¢ast v prubéhu mobility (Learning Agreement for

Traineeships — during the Mobility):

- pokud dojde v pribéhu praktické staze ke zméné terminu, pozice, naplné
prace Ci odpovédné osoby, zaznamena ucastnik/U€astnice tyto zmény do
tohoto dokumentu;

- zmény si necha potvrdit zahrani¢ni instituci a poSle je bez jakéhokoliv
prodleni v naskenované podobé domacimu fakultnimu koordinatorovi /
domaci fakultni koordinatorce.

Po mobilité — v kopii:

3.

Hodnoceni mentora/mentorky:

- jedna se o slovni zhodnoceni mentora/mentorky pfidéleného domaci fakultou,
ktery/ktera dohlizi nad odbornou strankou praktické staze, zaméfené na
pfinos praktické staze;

- neni pfedepsany formular.

Po mobilité — v originale:

4.

Potvrzeni o délce praktické staze a hodnoceni zaméstnavatele (Learning

Agreement for Traineeships — after the Mobility):

- termin pobytu se musi shodovat s terminem uvedenym v u€astnické smlouvé;

- jakoukoliv zménu terminu je nutno nahlasit bez prodleni na oddéleni pro
vngjsi vztahy;

- pobyt potvrzeny zahrani¢ni instituci na kratd8i dobu, nez je uvedeno v
ucastnické smlouvé, ovlivni vySi vyplaceného stipendia, jehoz €ast bude
uCastnik/u€astnice muset na zakladé dodatku k ucastnické dohodé ¢&i vyzvy
k vratce vratit;

- zahrani¢ni instituce musi potvrdit tento dokument nejdfive 1 tyden pred
ukon&enim praktické staze.



Po mobilité — elektronicky:

5. Zavérecénou zpravu ve formé:
a. dotazniku EU Survey prostfednictvim on-line nastroje EU:
- prfistupové udaje budou zaslany ucéastnikovi/U€astnici na e-mailovou
adresu v den ukon&eni €i den po ukonceni vyjezdu.
b. dotazniku v databazi DZS (http://erasmus-databaze.naep.cz):?
- pfihlaSovaci udaje budou ucastnikovi/U€astnici zaslany v prubéhu
praktické staze.

Po mobilité — fyzicky €i elektronicky:

6. Uétenky, vypisy apod. dokladujici fyzicky pobyt G&astnika/U¢astnice v misté
mobility.

Checklist:

[l Studijni smlouva — &ast pfed mobilitou (Learning Agreement for Traineeships —
before the Mobility) — v kopii

Studijni smlouva — ¢ast v prabéhu mobility (Learning Agreement for Traineeships —
during the Mobility) — v kopii

[]
] Hodnoceni mentora — v kopii
[ ] Potvrzeni o délce praktické stéZe a hodnoceni zaméstnavatele prostfednictvim

studijni smlouvy — ¢éasti po mobilité (Learning Agreement for Traineeships — after the
Mobility) — v originale

L]

Zavérecna zprava EU Survey — elektronicky

L]

Zprava v databazi DZS - elektronicky

L]

Uétenky, vypisy apod. — fyzicky &i elektronicky

Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem
oddéleni pro vnéjsi vztahy

Pasteurova 1, 400 96 Usti nad Labem

tel: 475 286 231, 272, 277

web: www.ujep.cz

! netyka se kratkodobé mobility a mezinarodni kreditové mobility
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