Výběrové řízení na obsazení pracovního místa
Pracovník projektové kanceláře UJEP PROFI (Project Office for International Collaboration)

Pracoviště: Univerzita Jana Evangelisty Purkyně v Ústí nad Labem
Zařazení: Projekt PROGRES, Podaktivita 3 – Koncepce činnosti projektové kanceláře UJEP PROFI
Úvazek: 1,0 (hlavní pracovní poměr)
Předpokládaný nástup: 1.1. 2026
Doba trvání: na dobu určitou do 31.12.2028 (ukončení projektu) s předpokladem pokračování po skončení projektu

Náplň práce
· Řízení a koordinace činností projektové kanceláře UJEP PROFI během pilotního provozu.
· Nastavení procesů a metodik pro přípravu a administraci mezinárodních výzkumných projektů (Horizon Europe, COST, MSCA, ERC apod.).
· Spolupráce s vedením UJEP na strategickém řízení a rozvoji mezinárodní spolupráce.
· Monitoring evropských a národních grantových výzev a komunikace s výzkumnými týmy.
· Metodická a administrativní podpora výzkumníků při přípravě projektových žádostí a rozpočtů.
· Zajištění souladu projektů s vnitřními předpisy UJEP a pravidly poskytovatelů financování.
· Organizace a realizace vzdělávacích a informačních akcí (vč. workshopů a seminářů k mezinárodní projektové činnosti).
· Spolupráce s dalšími útvary UJEP (Centrum projektového servisu, oddělení pro vědu a výzkum, právní referát, fakultní projektové týmy).
· Podíl na evaluaci a koncepční revizi činnosti projektové kanceláře v rámci závěrečné fáze projektu.

Požadavky
· Ukončené vysokoškolské vzdělání (magisterské nebo ekvivalentní).
· Prokazatelná praxe v projektovém a finančním řízení, zejména v oblasti mezinárodních grantových schémat (EU).
· Znalost strukturálních fondů a programů EU (Horizon Europe, MSCA, COST, ERC aj.).
· Orientace v administrativních, právních a finančních aspektech projektového řízení.
· Schopnost strategického uvažování a samostatného nastavování procesů.
· Výborné organizační a komunikační dovednosti, schopnost týmové spolupráce.
· Aktivní znalost anglického jazyka (písemně i ústně).
Výhodou bude:
· Praxe v prostředí vysoké školy nebo výzkumné organizace.
· Zkušenost s koordinací projektů Horizon Europe nebo MSCA.
· Znalost vnitřních procesů UJEP v oblasti vědy a výzkumu.
· Zkušenost s vzdělávací činností (workshopy, školení apod.).

Nabízíme
· Mzda = 60.000 Kč
· Možnost podílet se na vytváření nové institucionální struktury UJEP pro podporu mezinárodní spolupráce.
· Zázemí moderní a rozvíjející se univerzity s vysokým potenciálem v oblasti výzkumu.
· Odborný a profesní růst v rámci projektového řízení a mezinárodní grantové politiky.
· Možnost spolupráce s výzkumnými týmy a institucemi v ČR i v zahraničí.
· Platové zařazení dle vnitřních předpisů UJEP a délky praxe.

Přihláška musí obsahovat
· Strukturovaný profesní životopis.
· Motivační dopis (se zdůvodněním zájmu o pozici a popisem relevantní praxe).
· Doklady o dosaženém vzdělání.
· Případné další doklady o kvalifikaci a jazykových kompetencích.

Termín a místo podání přihlášky 
Do 30.11.2025:

1. na adresu

Univerzita J. E. Purkyně v Ústí nad Labem
Oddělení pro vědu a výzkum
Pasteurova 1, 400 96 Ústí nad Labem
nebo e-mailem: vyberovarizeni@ujep.cz
(do předmětu e-mailu uveďte: Pracovník projektové kanceláře UJEP PROFI)

2. Nebo na emailovou adresu: jan.slavik@ujep.cz, do předmětu uveďte: „UJEP PROFI“
