UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTi NAD LABEM

NNENNNNN

3

Pokyny k vyukovym pobytim v programu Erasmus+ v rdmci projektu Vyzvy 2025

Ucgelem vyukového pobytu je pedagogicka &innost v zahraniéi, kterd je soucasti nékterého ze
studijnich program( vedouciho k ziskani diplomu.

1. Vybérova fizeni na vyukové pobyty realizované v ramci projektu Vyzvy 2025 se budou konat
na jednotlivych fakultach v pribéhu prosince 2025 — ledna 2026. Vyukové pobyty bude
mozné realizovat v terminu 1. 4. 2026 — 31. 3. 2027.! Zaméstnanci/zaméstnankyné se proto
u svych fakultnich koordinatord/koordinatorek i na webovych strankach své fakulty informuiji,
kdy se vybérové fFizeni na pfislusné fakulté kona.

Zaméstnanci/zaméstnankyné se do vybérového fizeni pfihlasuji prostfednictvim prihlasky se
souhlasem se zpracovanim osobnich udaji a éesthnym prohlasenim, kterou v terminu
stanoveném pfislusnou fakultou odevzdaji fakultnim koordinatoram/koordinatorkam.

V pfipadé, Ze budou k dispozici nevyCerpané finanéni prostfedky na zaméstnanecké mobility
v ramci pfedchozich neuzavienych projektd a planovany termin mobility bude s ohledem na
projektové obdobi pfedchozich projektu mozneé realizovat, muze byt
zaméstnanec/zaméstnankyné zafazen/a do pfedchoziho projektu. Pokud budou po
vybérovych fizenich na fakultach k dispozici nepferozdélené financni prostfedky, bude
oddélenim pro vnéjSi vztahy rektoratu vyhlaseno mimoradné vybérové fizeni, na zakladé
kterého budou do planu vyjezdi zafazovani podle predem danych kritérii dalSi
uchazeci/uchazecky.

Uspésné absolvovani vybérového fizeni jesté negarantuje
zaméstnanciim/zaméstnankynim ucéast v programu Erasmus+. Bude zdaleZzet na poctu
uchazec€l/uchazeek, mnozstvi finanénich prostfedkd, které bude mit UJEP v ramci
pfislusného projektu na zameéstnanecké mobility k  dispozici, a prijeti
zameéstnancu/zaméstnankyn zahraniénimi institucemi.

2. \yjizdéjici zaméstnanec/zaméstnankyné musi splfiovat podminky stanovené programem
Erasmus+. Vyukového pobytu se mlze zu&astnit zaméstnanec/zaméstnankyné, ktery/ktera
ma pracovni pomér na UJEP na pozici akademické/ho pracovnika/pracovnice (mlze byt
ob&anem/ob&ankou jiné zemé nez CR).

Minimalni délka vyukového pobytu, ktery probihd voboru, ve kterém
zaméstnanec/zaméstnankyné plUsobi na UJEP, jsou 2 pracovni dny? (bez cesty), maximalni
délka je 60 dnu.

Akademicky/akademicka pracovnik/pracovnice musi vykonat minimainé 8 vyu€ovacich hodin
za tyden (v pfipadé pobytu krat$iho tydne za délku pobytu)3. V pfipadé mobility pfesahujici
tyden (= 5 pracovnich dnl) je minimalni poCet vyukovych hodin pro dny navic vypocitan
nasledovné: 8 hodin déleno 5 krat pocet dnu navic.

Vyukovy pobyt se musi konat v instituci, se kterou ma pfislusna fakulta UJEP uzavfenou
v pFislusném oboru meziinstitucionalni smlouvu — pfehled smluv poskytnou pfislusni fakultni
koordinatofi. Zaméstnanec/zaméstnankyné muze byt vyslan/a na vyukovy pobyt v ramci
mezinarodni kreditové mobility a tzv. mezinarodni mobility i na zahrani¢ni vysokou Skolu
mimo programovou zemi, pokud vSak jeho fakulta smlouvu s takovou instituci ma.

! netyka se mezinarodni kreditové mobility, kdy je vybérové fizeni vyhla§ovano samostatnou vyzvou

2 pracovnim dnem se rozumi den, kdy zaméstnanec/zaméstnankyné vykonava vyukovou ¢innost na zahraniéni instituci; v pfipadé
mezinarodni kreditové mobility a mezinarodni mobility je minimalni délka vyukového pobytu 5 pracovnich dnud

3 v pfipadé pozvaného odbornika 4 hodiny


https://www.ujep.cz/cs/oddeleni-vnejsi-vztahy
https://www.ujep.cz/cs/dokumenty-a-formulare
https://www.ujep.cz/cs/dokumenty-a-formulare

Vyukové pobyty mohou také probihat kombinovanou (tzv. blended) formou, coz pfedstavuje
kombinaci fyzické ¢&asti mobility s ¢&asti virtualni. Narok na finanéni podporu vSak
zaméstnanci/zaméstnankyni vznika pouze po dobu jeho fyzické mobility, ktera musi trvat
alespon minimalni stanovenou dobu.

Finanéni podpora na pobytové naklady a cestovné bude zaméstnanci/zaméstnankyni
vyplacena na zakladé cestovniho pfikazu, tj. formou zalohy a vyuctovani, ve vysi skuteCnych
nakladd. Po vybérovém fizeni bude kazdému uc€astnikovi/u€astnici zaméstnanecké mobility
stanovena ¢&astka vychazejici z pauSalnich ¢astek stanovenych Domem zahraniéni
spoluprace, ktera mu na vyjezd bude moci byt poskytnuta z prostfedkd programu Erasmus+.
Podminky kazdé cesty budou sjednany uéastnickou smlouvou.

Podpora na pobytové naklady se poskytuje na dny, kdy zaméstnanec/zaméstnankyné
vykonava v zahrani¢ni instituci vyukovou cinnost. Podporu na pobytové naklady je mozné
poskytnout i na 1 den cesty tam a 1 den cesty zpét, ale pouze v pfipadé, Ze zahranic¢ni instituce
je od sidla UJEP vzdalena vice nez 150 km. Vzdalenost sidla vysilajici a pfijimajici instituce
urCuje kalkulator vzdalenosti EK. V pfipadé cesty z/do odliSného mista od sidla
vysilajici/pfijimajici instituce, pokud to ovlivni vySi pausalni ¢astky pfidélené na cestovné, je
nutno uvést dlvod a dolozit itinerar cesty.

Zaméstnancim/zaméstnankynim vyslanym na vyukové pobyty neni z prostfedk( programu
Erasmus+ vyplaceno kapesné.

V souladu se zasadami hospodarnosti je nutno pouzit nejlevnéjSi zplsob dopravy.
Zameéstnanci/zaméstnankyni m(ze byt v pfipadé potfeby uréen za u¢elem dosazeni maximailni
ucelnosti a uspornosti dopravni prostfedek, kterym bude na mobilitu cestovat. V pfipadé
pouZiti soukromého vozidla se proplaci cestovné v ¢astce odpovidajici cené zpatecni viakové
jizdenky Il. tfidy nejkrat$i mozZnou trasou pfed datem vyjezdu. VZdy je proplacena pouze cena
1 zpatelni jizdenky na 1 vozidlo bez ohledu na pocet osob cestujicich jednim vozidlem a nelze
proplacet dal$i naklady spojené s pouzitim auta (parkovné, dalniéni znamky apod.). Pouzité
soukromé vozidlo musi mit sjednané havarijni pojisténi a fidi€ musi mit platné referentské
zkousky. Pouziti nesdileného soukromého a sluzebniho vozidla povoluje na zakladé Zadosti v
odlvodnénych pfipadech IK. PFi vzdalenosti cilové destinace do 500 km je doporuceno
cestovat ekologicky Setrnym dopravnim prostfedkem. V odlvodnénych pfipadech, kdy
pridélené prostfedky na cestovné vychazejici z pausalnich Castek nepokryji alespont 70 %
skute€nych cestovnich nakladu, kontaktuje zaméstnanec/zaméstnankyné jesté pred
uzavienim ucastnické smlouvy oddéleni pro vnéjsi vztahy.

Pokud pouzije zaméstnanec/zaméstnankyné na cestu tam i zpét ekologicky Setrny dopravni
prostiedek (vlak, autobus, kolo, sdilené auto, pésky) a necestuje vice nez 3 999 km, mohou
mu byt uhrazeny pobytové naklady na dalSi 4 dny stravené na cesté. PoCet dnl stravenych na
cesté musi v§ak byt vzdy mensi, nez je pocet dnl vlastni mobility. Vice informaci zde.

Zaméstnanec/zaméstnankyné s fyzickym, dusevnim nebo zdravotnim znevyhodnénim muze
prostfednictvim institucionalni koordinatorky pozadat Ddm zahrani€ni spoluprace o
dodatec€nou finanéni podporu ve vysi rozdilu béznych a skutecnych zvySenych vydajl. Vice
informaci zde.

O pfijeti na vyukovy pobyt Zdda zaméstnanec/zaméstnankyné prostfednictvim programu
mobility — €asti pred mobilitou (Mobility Agreement — before the mobility), ktery podepsany
zaméstnancem/zaméstnankyni a vedouci/m katedry Ci fakultni/m
koordinatorem/koordinatorkou posle se zadosti o pfijeti na vybranou zahrani¢ni vysokou skolu.

Zaméstnanci/zaméstnankyné vybrani k vyukovym pobytim v zahrani¢i si budou moci po
vybérovém fizeni, nejsou-li rodilymi mluv€imi, otestovat prostfednictvim on-line nastroje EU
znalost jazyka, ve kterém bude probihat vyuka. V tomto on-line nastroji pak budou mit moznost
navstévovat nasledné i kurzy a vyuzit také dalsi formy vyuky.



http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
https://www.ujep.cz/cs/zakladni-informace-2
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V souladu s prioritou programu Erasmus+ tykajici se udrzitelnosti se mohou
zameéstnanci/zaméstnankyné zucastnit i kratkého predvyjezdového kurzu zaméreného na
zvysovani udrzitelnosti zahraniénich mobilit. Vice informaci naleznete zde.

Na zakladé potvrzeného programu mobility (staci kopie) a kalkulace predpokladanych skute¢nych
nakladu, které zaméstnanec/zaméstnankyné odevzda na oddéleni pro vnéjsi vztahy rektoratu
min. 3 tydny pfed planovanym vyjezdem, nejpozdéji vS8ak do 31. 10. 2026% obdrzi
zaméstnanec/zaméstnankyné e-mailem cestovni prikaz a uéastnickou smlouvu, které
podepsané doruci zpét na oddéleni pro vnéjsi vztahy rektoratu.

Na zakladé potvrzeného cestovniho pfikazu si zaméstnanec/zaméstnankyné necha poslat na
ucet nebo vyzvedne v pokladné UJEP zalohu.

Do 10 dnu po navratu z vyukového pobytu musi zaméstnanec/zaméstnankyné odevzdat na

oddéleni pro vnéjsi vztahy rektoratu nasledujici dokumenty:

e program mobility — €ast po mobilité (Mobility Agreement — after the mobility) obsahuijici
potvrzeni o délce vyukového pobytu, na némz zahraniéni vysokou Skolou potvrzeny termin
vyukového pobytu musi souhlasit s terminem uvedenym v u&astnické smlouvé; pokud
bude vyukovy pobyt potvrzen na kratsi dobu, bude sniZen finan&ni pfispévek programu
Erasmus+ dle skute¢ného poctu dnli mobility;

o cestovni doklady véetné cestovniho pfrikazu, vSechny Uctenky vztahujici se k vyjezdu,
a v pfipadé pouziti letecké dopravy i palubni vstupenky.

Zameéstnanec/zaméstnankyné ma dale povinnost odevzdat zavéreénou zpravu v on-line

aplikaci EU. Link, jehoz prokliknutim si zpravu otevfe, obdrzi zaméstnanec/zaméstnankyné e-

mailem po skonceni vyjezdu. Dobrovolné pak muize vyplnit i hodnotici dotaznik.

Na dobu vyukového pobytu v zahrani¢i musi mit zaméstnanec/zaméstnankyné sjednané
pojisténi lé¢ebnych vydaji platné pro cilovou zemi. Evropsky prukaz pojisténce umoznuje
jen nezbytnou lékarskou péci v zemich EU, pficemz rozsah bezplatné Iékarskeé péce je v kazdé
zemi jiny. Proto doporuujeme sjednat si cestovni pfipojisténi. V pfipadé mezinarodni
kreditové mobility a mezinarodni mobility si zaméstnanec/zaméstnankyné musi sjednat
pojisténi IéCebnych vydaju platné pro cilovou zemi na celou délku vyukového pobytu. BlizSi
informace o komer&nim pfipojisténi podaji zdravotni pojistovny.

Za Ucelem zajisténi bezpeé€nosti vysilanych zaméstnanclii/zaméstnankyr doporucujeme, aby
se pred odjezdem do zahraniéi zaregistrovali v systému Ministerstva zahraniénich véci Ceské
republiky DROZD, coZ je projekt Dobrovolné registrace ob&ant Ceské republiky pfi cestach
do zahrani¢i umoznujici v pfipadé potfeby u&inné organizovat pomoc ¢eskym ob&anim. V
pfipadé mimoradné situace nebo potfeby konzularni asistence je mozné se v pracovni dobé
obratit na pFislusny zastupitelsky Ufad CR v dané zemi. Nepretrzité je rovnéz k dispozici
nouzova linka Konzularniho operaéniho a informaéniho centra MZV CR na telefonnim &isle
+420 222 420 222.

V pFipadé& zahraniéniho pobytu v zemi EU, EHP, ve Svycarsku &i ve statech, se kterymi ma
Ceska republika uzavienou mezinarodni smlouvu o socidlnim zabezpedeni, si
zaméstnanec/zaméstnankyné pfed zahraniénim  pobytem  zajisti  prostfednictvim
zaméstnaneckého odboru ,Potvrzeni o prisluSsnosti k pravnim predpisim socialniho
zabezpeceni” (tzv. formulafr A1).

Ubytovani si zaméstnanec/zaméstnankyné zajistuje sam.
Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem
oddéleni pro vnéjsi vztahy
Pasteurova 1, 400 96 Usti nad Labem
tel: 475 286 271
web: www.ujep.cz

4 netyka se zaméstnancli/zaméstnankyr zafazenych do planu vyjezdu piedchozich projektt, v ramci mimoradnych vybé&rovych fizeni
a mezinarodni kreditové mobility
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