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Blended Intensive Programme (BIP), ¢esky kombinovany intenzivni program, umozriuje realizo-
vat mezinarodni mobilitu v kombinaci fyzické a online aktivity. Jeho cilem je v ramci mezinarod-
nich spojeni vytvaret spole¢né vzdélavaci akce pro skupiny studentl a pracovnik( vysokych Skol.’
V ramci programu musi dojit ke spolupraci minimalné 3 vysokoskolskych instituci ze 3 rliznych
Erasmus+ programovych zemi. Program zahrnuje kombinaci fyzické ¢asti mobility v délce 5 az
30 dni a online ¢asti mobility volitelné délky. Minimalni pocet zahrani¢nich ucastnikl je 10 (dle
poskytnuté projektové podpory). Ugastniky mohou byt studenti vech stuprid studia, akademiéti
i administrativni pracovnici.

Vice na https://www.ujep.cz/cs/blended-intensive-programme-2

Zkratky

DZS Ddm zahrani¢ni spoluprace

EWP Erasmus without Paper

FK Fakultni koordinator programu Erasmus+
LA Learning Agreement

MA Mobility Agreement

OMaP Oddéleni marketingu a propagace
ovv Oddéleni vnéjsich vztaht (rektorat)
SMS Studijni pobyt (pro studenty)

STA Vyukovy pobyt (pro zaméstnance)
STT Skoleni (pro zaméstnance)

ToR Transcript of Records

VR Vybérové fizeni

1 Univerzita se hlasik principdm inkluzivni politiky a vnima genderovou rozmanitost svych studujicich i zaméstnancti a zamést-
nankyn. Vyhradné z diivodu plynulosti, srozumitelnosti a stylistické ispornosti textu v éeském jazyce pouziva v dokumentu
generické maskulinum, které je minéno jako zahrnujici vSechny osoby bez ohledu na jejich genderovou identitu.


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/cs/programme-guide/part-a/eligible-countries
https://www.ujep.cz/cs/blended-intensive-programme-2

Orientacni doporuceny
harmonogram organizace BIP
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1. Krok  Prvniavahy

2. Krok Zakladniplan

3. Krok Popfridélenigrantu

4. Krok Pripravaprogramu

5. Krok Administrativa pred zacatkem BIP

6. Krok Pripravy namisté

7. Krok Online ¢ast

8. Krok Fyzicka Gast

9. Krok Administrace po BIP

10. Krok  Zpétnavazba



BIP v deseti krocich

1. Krok .
Prvni tvahy .
2. Krok .
Zakladni plan

3. Krok .
Po pridéleni

grantu .

Pro€ chci BIP realizovat? Mam nosné téma?

Kdo jsou mé potencialni partnerské vysokeé Skoly?

Kdo bude zodpovédny za realizaci? (Pracovi$té - katedra, centrum -
aosoby)

Pozadat v predstihu o zarazeni BIP do grantové zadosti — odevzdava se
zpravidla v unoru. Je-li zadost schvalena, BIP Ize realizovat uz vdaném
roce nebo v roce nasledujicim (konec grantového obdobi je 31. 7. vroce
nasledujicim po podani grantu).

Informovat se, kdy probihaji na zamyslenych partnerskych VS vybérova
fizeni — podle toho vybrat mésic pro konani BIP.

Vytvorit nacért BIP (anotace, cilova skupina, misto konani, jazyk, pocet zpli-
sobilych G¢astnikd, pocet ECTS, kontaktni osoba), ktery se odevzda na OVV
(pro zadani do Beneficiary Module) a Ize jej pro predstavu predat potenci-
alnim partnertim.

Zorganizovat na fakulté setkani FK a organizacniho tymu, kde se vyjasni
zejména nasledujici otazky. ?

VyplInit rektoratni Beneficiary tabulku s informacemi k BIP (sdilena tabul-
ka na Google disku) - vic informaci nez v predchozi fazi.

Zjistit od zahraniénich kolegd, kdo na jejich VS administruje BIP.

Stanovit termin?® online a fyzické ¢asti BIP.

Vytvofit predregistracni formular, ktery se zasle na partnerské skoly s vy-
svétlenim, Ze jde pouze o nastroj pro zjiSténi zajmu potencialnich téastni-
kU, nikoliv o oficialni prihlaseni k BIP. V pfipadé dostate¢ného zajmu

(= formular vygeneruje alespon minimalni pocet uc¢astnik() nastava dalsi
krok. V pripadé nedostate¢ného zajmu je potieba bezodkladné znovu
oslovit partnerské Skoly a zjistit, zda je mozné situaci resit. Pokud ne, je
nutné co nejdrive nahlasit erpani prostiedkl na OVV, aby mohl byt grant
nabidnut jiné souéasti.

2  Kdo vSechno je soucasti organizacniho tymu.

Jaka prace nalezi komu.

Vysvetll se administrativni naroky:

Minimalni pocet iéastniku. . Shrnout administrativni proces (Vlv% >nominace > LA/MA>
Finance jsou jen za zplsobilé iéastniky = SMS + STT. prijezd).

Na partnerskych VS musi nejprve probéhnout vybérové - Domluvit se, Ze vramci e-mailové komunikace k BIP bu-
fizeni. dou vzdy v kopii vSichni ¢lenové organizac¢niho tymu + FK.

Minimalni pocet dni (5).

Ujasni se, co vSe Ize z grantu financovat, a co naopak

Online éast miize byt jakkoliv dlouha, pfed/b&hem/po financovat nelze.

fyzické Casti.
Vysvétlit STA.

Organizatori predstavi nacrt programu (online i fyzicka ¢ast).

3 Fyzickou ast idedlné stanovit na pondéli-patek. Tim se zmengi zbytené administrativni komplikace.
Je vhodné vzit v potaz terminy VR na partnerskych Skolach.



4. Krok
Priprava
programu

5. Krok
Administrativa
pred zacatkem
programu

6. Krok
Pripravy
na misté

7.Krok
Online ¢ast

Zajistit pfednasejici, prostory, exkurze, pripadné dalSi program.

Doladit program (jeho nacrt uz by mél byt v tuto chvili hotovy).

Pozadat OMaP a fakultni PR o grafické zpracovani programu pro online

i fyzickou ¢ast.

Ve spolupraci se spravcem webu vytvorit sekci BIP, kde budou zverejnény
vSechny podstatné informace.

FK zajisti na studijnim oddéleni zalozeni pfedmétu k BIP. Informace

k zaloZeni predmétu poskytuje odborny garant BIP.

Zajistit doporuceni k ubytovani - zajiStuje FK ve spolupraci s OVV.

FK za$le infomail 0 konani BIP na partnerské VS (vzor viz samostatna pfilo-
ha).

Poté, co zahranic¢i nominuje uc¢astniky, prejde FK k uzavieni meziinstituci-
onalnich smiuv.

Poté, co zahrani¢i nominuje studenty, potvrdi FK prijeti této nominace.
Nasledné FK zasle nominovanym studentim infomail s dalSimi kroky
(vzor viz samostatna priloha).

Studenti musi zaslat LA pres EWP, protoZe tim de facto podavaiji prihlasku
k pobytu na UJEP.

LA“iMA zpUsobilych ti¢astnikdi musi byt potvrzeny v§emi 3 stranami pred

v

zac¢atkem prvni éasti BIP (pokud je prvni online ¢ast, tak pfed online
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éasti, pokud je prvni fyzicka ¢ast, pak pred fyzickou éasti).

Zajistit dopravu a catering - zjistit pripadné alergie uc¢astniki (Google
Forms).

Zajistit vypomoc na misté (registrace uc¢astnikd, darkové predméty, foto,
video, technicky support, rozmisténi smérovek).

Zajistit link pro online ¢ast a rozeslat vSem ucastnik(im pied za¢atkem
online ¢asti.

Provést testovaci online hovor pres link.

Vytvorit WhatsApp skupinu (velmi vyhodné pro informovani uc¢astniku
zejména béhem fyzické ¢asti BIP).

Pokud probiha pred fyzickou ¢asti, pak pridat organizacéni session®

(30 minut).

Je nutné hlidat a dokumentovat prezenci po celou dobu online ¢asti.
Pokud se nékdo ze SMS [ STT nezuiGastni vilbec, nezapo¢éita se mezi zpii-
sobilé uc¢astniky + nema narok na potvrzeni absolvovani mobility.

4  Letter of acceptance - soubézné s podepisovanim LA z nasi strany Ize Gi¢astnik(im vydat a zaslat emailem i zvaci dopis (vzor viz
samostatna priloha). Vydava FK nebo OVV, nemusi byt zaslan automaticky (podepsani LA z nasi strany je také potvrzenim pfijeti).

5  Vysvétlit uGastnikim, o éem BIP je, jak bude probihat, co se od nich oGekava, predat praktické informace (co si vzit s sebou, jak se

dostat do kampusu apod.).



8. Krok - Den pred zadatkem fyzické ¢asti zajisti FK ve spolupraci se studijnim
Fyzicka cast oddélenim prrevod studentti do IS/STAG a nasledné jim zasle infomail

s pokyny k nastaveni wifi (vzor viz samostatna priloha).

Podepsat pro kazdy den prezencni listinu.

FK potvrdi incoming zaméstnanctim i studenttim jakékoliv dokumenty ¢
poskytnuté domaci univerzitou.

Posledni den mobility obdrzi studenti certifikaty o ucéasti. Vzor certifikatu
je na OMaP - zaslat jmenny seznam a pozadat o vyhotoveni.

9. Krok . FK poskytne v§em studentiim ToR (vygenerovany z IS/STAG jako u dlou-
Administrace hodobych vyjezd() - aZ po konci celého BIP (tzn. pokud BIP konéi online
po BIP éasti, je to az po ni).

FK zaSle sken prezencénich listin na rektorat.

FK ve spolupraci s OVV a osobou povérenou organizaéni administrativou
BIP dohlédne na proplaceni veskerych vydajl spojenych s BIP + na fadné
éerpani rozpoctu.

10. Krok - Organizatofi ve spolupraci s FK a OVV sestavi feedback dotaznik (Google
Zpétnavazba Forms), ktery nasledné zaslou véem ucastnikiim - ziskaji cenné informa-

ce pro budouci organizaci BIP, zaroven vznikne propagac¢ni material.

Na co si dat pozor
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celého organizaéniho tymu mezi sebou i s FK. V okamziku, kdy se organizatofi vzajemné
neinformuji o pribéhu organizace, dojde rychle ke ztraté prehledu a zmatkim.

Informujte se predem, kdy jsou na partnerskych VS vybérova fizeni. Zvysite tak $ance,
Ze partner bude mit finanéni prostiedky na vyslani u¢astnika.

Snazte se vyvarovat decentralizované komunikace se zahrani¢im - zpravidla tak vznikaji

eV

aby mohli pripadné poskytnou asistenci domacim i zahrani¢nim akademickym pracovnikim.

K uzavirani meziinstitucionalnich smluv pfistupujte az poté, co zahrani¢i nominuje u¢astniky.
Do té doby je zapojeni partneru nejisté i pres to, Ze uz ho prislibili.

Studenti nicméné po konci celého BIP obdrzi od FK ToR, proto neni nutné, aby méli domaci dokumenty.
Pokud zaméstnanci nemaji zadné domaci dokumenty, vyhotovi FK jednoduchy Confirmation of Stay, a ten potvrdi.



FAQ pro fakultni koordinatory (FK)

Kde dohledam informace o BIP?
0VV, ostatni FK.
DZS: prezentace
Guide od Evropské unie

- Erasmus+ Programme Guide

Lze do celkové délky fyzické casti BIP zapocitat i vikend?
Pokud bude program BIP probihat i v sobotu a v nedéli, mohou se tyto dny do celkové délky
zapoditat. Jde o to, Ze se musi jednat o pracovni den z pohledu BIP.

Kdo je zodpovédny za spravnost MA pfijizdéjicich zaméstnancii?
Jejich domaci instituce.

Jak postupovat, pokud student nemtze zaslat LA pies EWP2
FK informuje OVV.
Student musi zaslat podepsanou ,papirovou LA".
Nasledné musi podat prihlasku pres ECTS arrivals - teprve poté se mu zalozi prijezd
v IS/STAG.
Pokud posle LA pres EWP, neni pfedchozi krok nutny, protoze prijetim LA pfes EWP se v IS/STAG
pfijezd automaticky zalozi.

Jaky je minimalni pocet dni, kdyz zaméstnanec prijizdi na BIP jako STA?
STA zaméstnanci se sice BIP mohou ucastnit, ale nejsou zplsobili. Tim padem se na né ani
nevztahuji pravidla BIP. Jejich mobilita v podstaté probiha soubézné s BIP, ale nikoliv v jeho
ramci. Z toho dlvodu se délka mobility fidi standardnimi pravidly programu, v tomto pripadé
je minimalni pocet dni 2 (bez cesty).

Je mozné, aby prijel vyuéujici na STT a v MA mél uvedeno ,lecture® - ov§em ne v ¢asti ,,ove-
rall objectives®, ale v ¢asti ,,added value of the mobility“2 Pokud je to mozné, smi byt takovy
ucastnik uveden v programu jako prednasejici?

DZS: ,,P(‘)‘kud se zahraniéni vyucujici i¢astni primarné jako posluchac (learner), tak je to

mozné.

V DZS nejsou schopni posoudit, kolik procent BIP miiZe Géastnik stravit prednasenim, ale

rozhodné by mélo jit o minimalni ¢as v ramci celého BIP. (Tzn. 1 prednaska v ramci 7denniho

BIP je povazovana za adekvatni.)

Pfednaska mize byt uvedena v MAv ,,added value®.

Prednasejici mlize byt uveden v programu BIP.

V MA (konkrétné v ¢asti ,overall objectives“) musi previadat Skolici aktivity.
Minimalni pocet dni pro fyzickou ¢ast BIP je 5. Je v poradku, pokud ma BIP napf. 8 dni, ale
zpusobily uc¢astnik prijede pouze na 52

Ne. ZpUsobily u¢astnik se musi uc¢astnit BIP v celé jeho délce (online i fyzické ¢asti).


https://www.dzs.cz/sites/default/files/2021-04/07_Kombinovan%C3%A9%20intenzivn%C3%AD%20programy%20%281%29.pdf
https://op.europa.eu/en/publication-detail/-/publication/8a4bbab0-540d-11ed-92ed-01aa75ed71a1
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/erasmus-programme-guide
https://portal.ujep.cz/portal/studium/uchazec/ects-prijezdy.html?pc_lang=en

